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WENGER PLATTNER ist eine der fuihrenden schweizerischen Wirtschafts-
anwaltskanzleien mit 80 Anwaltinnen und Anwaéalten und Blros in Basel,
Zurich und Bern.

Zur Verstarkung des Teams suchen wir fiir unser Biro in Bern eine
Anwaltssekretarin / Assistentin (Pensum 60 - 100 %6)

Ilhr Aufgabenbereich umfasst das Erledigen von Korrespondenz in deut-
scher, englischer und franzdsischer Sprache, das Erstellen von Rechts-
schriften und Protokollen sowie die Ublichen Sekretariatsarbeiten.

Sie finden bei uns ein angenehmes Arbeitsklima, eine moderne Infrastruk-
tur und interessante Arbeitsbedingungen.

Sie sind eine teamféhige, kommunikative und aufgestellte Person, arbei-
ten gerne exakt und zuverlassig und verfligen tUber

¢ eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine Matura,

e moglichst praktische Erfahrung als Sekretarin,

e stilsicheres Deutsch und gute Englisch- und Franzésischkenntnisse so-
wie

¢ solide EDV-Anwenderkenntnisse (Word, Excel und PowerPoint).

Fuhlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung, welche

Sie mit den Ublichen Unterlagen schriftlich oder per E-Mail an Dr. Chris-

toph Zimmerli, Wenger Plattner, Jungfraustrasse 1, 3000 Bern 6 (chris-
toph.zimmerli@wenger-plattner.ch) richten wollen.




